
 

                                                                                                       

 

 

 

 

 

 تقنية المعلومات والاتصالالخطة الدراسية لمادة 

 م0217-0216الدراس ي للعام 

 المرحلة الابتدائية
 

 ـة البحرينـمملك
 وزارة التربية والتعليم

 إدارة المناهج

Kingdom of Bahrain  

Ministry of Education 

Directorate of Curricula 



 لمادة تقنية المعلومات والاتصال للمرحلة الابتدائية الدراسيةالخطة  حول ملاحظات 

 

 لمادة تقنية المعلومات والاتصال للمرحلة الابتدائية الدراسيةالخطة  حول ملاحظات 

  البرمجيات " اللغة الإنجليزية "تكون لغة واجهة التطبيق في. 

  الب في السابقة( )الصفوفتوظيف المكتسبات السّابقة
ّ
 ل.جميع المداخ للط

 .توظيف الكتاب الالكتروني في تعلم المهارات المطلوبة 

  ة. تطبيقالمشاريع في  استراتيجيةتوظيف
ّ
 الخط

  م  لمشروعين من المشاريع التعلمية التي أقرّتها إدارة المناهج  على أن
ّ
 .للتقويم  والآخرللتعلم  أحدهماكون ياستخدام المعل

 ي مدى للنظر ف؛ وذلك تنفيذها بفصرررررررررررل درا ررررررررررر ي واحد و شررررررررررررع التشررررررررررراور مع إدارة المناهج قبل تطبيقها  للمعلم أن يبتكر مشرررررررررررروعات تعليمية جديدة

 ملاءمتها لكفايات المادة الأساسية ومدى مراعاتها خصائص المتعلمين وتعديلها إن اقتض ى الأمر ذلك. 

   مرد برنرام  تعيGimp    لمعرالةرة الرسرررررررررررررومرات وبرنرامAudacity  ( حرّة هرذ  البرام  لمعرالةرة الصررررررررررررروت  (Open Source   وبرنرامMovie 

Maker . لإنتاج فيديو 

  بالنسبة للمدارس التي تعطى مادة تقنية المعلومات والاتصال لمدة فصل درا  ي واحد. الدراسية كاملةيتم تطبيق الخطة 

 راسيين.د توزّع الخطة الدراسية  على فصلين مع إثراء المشاريع المعتمدة بالنسبة للمدارس التي تعطى مادة تقنية المعلومات والاتصال لمدة فصلين 
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 الصف الأول الابتدائي

 ويتعامل مع تطبيقاته الأولية. الرّئيسةوالبرمجية الطالب مكونات جهاز الحاسوب المادية  يتعرّف :الكفاية

لية و الطالب طرفيات الإدخال والإخراج والتخزين ضمن جهاز الحاسوب بالإضافة إلى أوجه استخداماته. كما يتعرض الطالب إلى البرمجيات الأ  يتعرّفمغزى الكفاية: 

 .بويتعامل مع واجهة سطح المكت

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

 الرّئيسة المفاهيم 

 الحاسوب تعرّف

 له الرّئيسةوالطرفيات  

 اء :وأجرز  الحاسروبيتعرّف 

 :وحدة الإدخال 

وئي الماسرررل ال ررر – الميكروفون  –الفأرة  –المفاتيح  )لوحة

 الرقمية(الكاميرا  –

 وحدة الإخراج: 

 الطابعة( –شاشة اللمس  – )الشاشة

 وحدة النظام 

 وحدة التخزين: 

الررررررذاكرررة  –الم ررررررررررررغرروع  خررررررارلرري: )الررقررر تررخررزيررن  -

 ()فلاش(المحمولة 

 القر  الصلب داخلي داخلي:تخزين  -

 

 

 

 

 الحاسوب أنواع تعرف

 وتطبيقاته

 أنواع الحاسوبيتعرّف  -1

 تطبيقات الحاسوب في الحياة اليوميةيتعرّف  -2

 الدفترية(–اللوحية  – )المكتبيةنواع الحواسيب أ

تطبيقات الحاسرررررررروب في التعليم والقررررررررحة والنقل والزراعة 

 .............والصناعة
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 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

رفيات
ّ
 الحاسوب طرفيات مع التعامل الط

 ي -1
ّ
 ويغلقهل الحاسوب شغ

المزدوجل السرررررررررررررحرررب  تحكم في الفرررأرة )النقرل النقري -2

 والإفلات(

الحروف والأرقام العربية المفاتيح )م لوحة سررررررتخدي -3

 والانجليزية(

 الميكروفون و  السماعاتم ستخدي -4

 الماسل ال وئيم ستخدي -5

ابعةستخدي -6
ّ
 م الط

 

 الحاسوب برمجيات مع لتعاملا البرمجيات

 Desktopسطح المكتب يتعرّف  -1

   البرام  ويغلقهال شغي -2

تعررررامررررل مع النوافررررذ والأيقونررررات )تكبير النررررافرررررذةل ي -3

 إغلاقهال تصغيرهال تحريكها(

 القوائم -شريط المهام  –سطح المكتب 

 الأخلاقيات
  التّعامل أخلاقيات

 الحاسوب مع

 إتلافها ويتفادىعلى التجهيزات  يحافظ -1

قرررررررررررررحيحرررررة عنرررررد اسرررررررررررررتخرررررردام ال الةلسررررررررررررررررررةيجلس  -2

 الحاسوب
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 قه.وينسّ نصًا الطالب  يعالج :الكفاية

 تعامل مع مستنداته.ويق خطوطه ويثريه برسومات ومن ثم يحفظه ضمن مجلد ينسّ نصًا يكتب الطالب : مغزى الكفاية

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

 معالجة النصوص

 التّعامل مع الملفات

 املفً  ينش ئ -1

 افتح ملفً ي -2

 يحفظ ملفًا -3

 

 كتابة النصو  وتنسيقها

 باللغة العربية ويعدّلها انصوصً يكتب  -1

 ل الحةمل اللونل النمط()النوعالخطوع  ينسق -2

 يدرج صورة من مجلد -3
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 التقويم:

 من التعليم الأسا  ي قادرا على أن: الأولىالسّنة يكون الطالب في نهاية 

 استخداماتها.يتعرّف الحاسوب وطرفياته واوجه  -

 .وينسقهنصًا يكتب  -

-  
ً
 ويلوّنها.مبسطة يرسم أشكالا

 يعالج الطالب  :الكفاية
ً
 مها.هندسية يصمّ أشكالا

 الطالب  : يرسممغزى الكفاية
ً
 هندسية يلونها ثم يحفظها.أشكالا

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

 الوسائط المتعددة

 التّعامل مع الملفات

 املفً  ينش ئ -1

 احفظ ملفً ي -2

 افتح ملفً ي -3

ة لبرمجيالرّئيسرررررة اسرررررتكشررررراف العناصرررررر 

 الرّسوممعالةة 

 اتالرّسوم معالةة

 الدائرة( –)المستطيل هندسية رسم أشكال ي -1

 يرسم أشكال حرة -2

 النقش( –)التعبئة  ن الأشكالو يل -3



م0217-0216للعام الدراس ي  الابتدائي ف الثانيالخطة الدراسية للص                1 

 

 الصف الثاني الابتدائي

 .بمراسلات يحدد خياراتهايتواصل خصائص الملفات ويستعرضها و  يتعرّف: الكفاية

  يتعرّف: مغزى الكفاية
ً
 ا.هقبليحدد خياراتها ويست إلكترونيةطرائق استعراضه لها.  كما أنه يرسل برسائل  الطالب ضمن هذا المحور خصائص الملفات المخزنة منوعا

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

 لكترونيةالإ المصادر في البحث البحث

 هماويميز بين المفاهيم المرتبطة بالملف والمةلد يتعرّف -1

 (أنواع الملفات )صورةل نص يتعرّف -2

 الملفاتسار محدد ي -3

 ع عرض محتويات وسائط التخزينينوّ  -4

التركرررررررررررررررررررررررريز على عرض الملفررررررات في شرررررررررررركررررررل 

 إيقونات

 التواصل

 mail-E إرسال

 (composeر رسالة ) حر ي -1

  حدد عنوان المرسل إليهي -2

 حدد موضوع ومحتوى الرسالةي  -3

 (send)  الرسالة يرسل -4

إلكتروني لكل طالب بمسرراعدة إنشرراء بريد  -

م وإضافة عناوين إلكترونية.
ّ
 المعل

اسرررررررتكشررررررراف العناصرررررررر الرئيسرررررررة لبرمجية  -

 ة:لكترونيإدارة المراسلات الإ

  الوارد 

 الصادر 

 المحذوفات 

 قائمة العناوين 

 تحرير رسالة 

 E-mail استقبال

  (Inbox)مجلد الوارد للتثبت من المراسلات  يختار -1

 رسالة إلكترونية يفتح -2

 لمراسلات المفتوحة وغير المفتوحةبين ا يميز  -3

 عنوان المرسل وتاريخ الإرسال من يتثبت -4
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 .ي  مَنه رسومات وينسقهنصًا  يثري  :الكفاية

قها ثم يعاين المستند وينس رخطوطها وفقراتها. كما أنه يثري نصوصه بكائنات في شكل رسومات متنوعة المصاد ا ينسقيكتب الطالب ضمن هذا المحور نصوصً  :الكفايةمغزى 

  ويطبعه.

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

 معالج النصوص

 

 الملفات مع التّعامل

  املفً  ينش ئ -1

 ا فتح ملفً ي -2

 يحفظ ملفًا  -3

اسرررررتكشررررراف العناصرررررر الرّئيسرررررة لبرمجية 

 معالةة النّصو 

 و  وتنسيقهاالنص كتابة

 نصًا  ويعدله يكتب -1

 و نجليزية في كتابة النصّ ية والإ اللغتين العرب يستخدم -2

 الخطوع ) النوعل الحةمل اللونل النمط( ينسق -3

 النص )وسطل يسارل يمينل ضبط( يحاذى -4

 

 وتنسيقها الكائنات إدراج

 درج الصور من مكتبة الصور ومن المةلداتي -1

 التخطيطالموقع الرحرةمل  يرنسرررررررررررررق الصرررررررررررررور مرن حريرررررررث: -2

   والدوران

 

باعة
ّ
 الط

 المستند يعاين -1

 المستند يطبع -2

كل 
ّ
تقتصر المعاينة على التأكد من الش

 النهائي للمستند
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 التقويم:

انية من التعليم الأسا  ي قادرا على أن:السّنة يكون الطالب في نهاية 
ّ
 الث

 .يبحث في وسائط التخزين عن مستندات يحدّدها -

 لكتروني.الإيتواصل برسائل بسيطة عبر البريد  -

 .ي  مَنه رسومات وينسقه نصًايكتب  -

 يرسم  -
ً
 .مبسطة ويعالةهاأشكالا

 متنوعةيصمم ة: الكفاي
ً
 ويعالةها. أشكالا

 الطالب ضمن هذا المحور : يعالج الكفاية مغزى 
ً
 هندسية يرسمها ويعدّلها ويلوّنها بطرائق متنوعة.أشكالا

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

 الوسائط المتعددة

 عامل مع الملفاتالتّ 

 املفً  ينش ئ -1

 فًاحفظ ملي -2

 افتح ملفً ي -3

 

 اتالرّسوم معالةة

 رسم ي -1
ً
 وحرة ويلوّنهاهندسية أشكالا

 هندسية وحرةي -2
ً
 دم  أشكالا

 سخ الرّسومات والأشكال الهندسية ونقلها وحذفهاين -3
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 الثالث الابتدائي
ّ
 الصف

 ة ويتعامل معها ويتواصل بمراسلات يرفقها بملفات.لكترونيمستندات في المصادر الإيبحث عن  :الكفاية

 ا كلمات مفتاحية متنوعة تفي بالغرض. هذا بالإضافة إلىعن ملفات متنوعة ضمن وسائط التخزين المتوافرة لديه موظفً الطالب ضمن هذا المحور يبحث  :مغزى الكفاية

المحور مع عناوين إلكترونية متعددة كما أنه يرفق رسائله ملفات متنوعة. كما أنه ينزّل الملفات الطالب ضمن هذا ويتواصل شاريعهل تنزيل رسومات ونسخ نصو  يثري بها م

 التي تصاحب الرسائل التي تصله.

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

 البحث
 المصادر في البحث

 ةلكترونيالإ

 رونيةلكتالإعن صرور  ونصو  في الأقرا  الصّلبة والمدمجة والمواقع  يبحث -1

 عنوان الموقع يدخل -2

           كلمترررررررررررررررين اثنترررررررررررررررين عربيرررررررررررررررة  مفتاحيرررررررررررررررهل تقتصرررررررررررررررر علرررررررررررررررى كلمرررررررررررررررات يسرررررررررررررررتخدم -3

 في البحث في المواقع الإلكترونية و/أو إنجليزيةل 

 لكترونية النصو  من المواقع الإ ينسخ -4

 تخزينفي وسائط الإلكترونية صور من مواقع  ينزل  -5

  صفحات الويبأزرار التنقل بين  يستخدم -6

م من مسرتوى الحماي -
ّ
 ةيتأكدّ المعل

 لبرمجية الإبحار في الانترنت 

تررأكررد المعلم من خطوات البحررث ي -

من حيث المحتوى قبل التعامل مع 

 المواقع 

يتم إدخال العنوان ضررمن شررريط -

 العناوين المخصص لذلك

 

 التواصل

 

 

 الرسائل مع التعامل

 لكترونيةالإ

 أكثر من عنوان في حقل العناوين يدرج  -1

 مراسلةضمن  املفً  يرفق -2

 حفظ الملف المرفق يرسالة و  يفتح -3

وجب التحقق من مجلد التي يتم 

 فيه تنزيل الملف المرفق للمراسلة
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 .ل النصو  وينسقها ويثريها بكائنات متعددة الوسائطيعدّ  :الكفاية

المحور إلى خصائص تنسيق الخطوع والفقرات وتنظيمها وإثراء محتوى المستند بكائنات متنوعة ينسقها هي الأخرى. كما أنه يتطرق  الطالب ضمن هذا: يتعرض الكفايةمغزى 

 إلى تنسيق صفحة المستند وترقيمها قبل أن يعاين محتوا  ويطبعه.

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

 

 

 

 

 

 

صوص
ّ
 معالج الن

 

 

 

 

 

  وحفظهفتح مستند من مجلد ضمن مسار  مبسط ي -1 الملفات مع التعامل

 

 

 

 
 اوتنسيقهصو  النّ  كتابة

طر حيث: مسرررررررررافةالفقرة من  ينسرررررررررق -1  لالأولل المسرررررررررافة قبل و عد النصّ  السرررررررررّ

 المسافة بين الأسطر

 حذفهيقله و يننسخ نصًا و ي -2

 ويعدّله اورقميً  انقطيً  اتعدادً  يدرج -3

 النوعل الحةمل اللونل النّمط حيث:الخطوع من  ينسق -4

 وسطل ضبط يمينل لمن حيث: يسار النص يحاذى -5

فحة وطباعة الصّ  إعداد

 المستند

 ترقيم الصّفحات الصفحة من حيث ينسق -1

 ويطبعهالمستند  يعاين -2

 وتنسيقها الكائنات إدراج
 من المعرض  WordArt تكائنا يدرج -1

  ل والحةمالتخطيط الموقعالكائنات من حيث:  ينسق -2
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 .كائنات متعددة الوسائط ويعرضهبويثريه  تقديميًاا يعالج عرضً : الكفاية

 عرضها.و هذا بالإضافة إلى إعادة ترتيب الشرائح ل ا تقديميًا مبسطا ي منه كائنات متنوعة من نصو  ورسومات ينسقهاينجز الطالب في هذا المحور عرضً : غزى الكفايةم

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

 

 

 

 العروض التقديمية

 

 

 

 

 

 

 

 

 التعامل مع الملفات

 

 عرض تقديمي ينش ئ -1

 ظ العرض التقديمي ضمن مسار  مبسطحفي -2

 عرض تقديمي يفتح مستند -3

الرّئيسرررررررررررررة اسررررررررررررتكشرررررررررررراف العنرراصررررررررررررر 

 عرض المنجزات لبرمجية

 الشرائحالتعامل مع 

 شريحة جديدة  يدرج -1

 حذف شريحةي -2

 الشرائح  يرتب -3

 تحتوي استخدام تخطيط شريحة 

 عنوان/صورة / على نص

 ثراء العروضا

 ويثريهمر ع نص  يدرج -1

  أو مكتبة الصور  ملفمن  يدرج صور  -2

 التأثيرحيث: التخطيطل الموقعل الحةمل الحدودل الصور من  ينسق -3

 صوت من ملف  يدرج -4

 من المعرض – Word Artيدرج  -5

 (ل النمطالنّصو  من حيث: الخطوع )النوعل الحةمل اللون  ينسق -6

 ضبط( –وسط  –يسار  – )يمينالفقرة محاذاة  ينسق -7

تتررررررررررررررررررررررررررررررررررروافر ضرررررررررررررررررررررررررررررررررررمن برمجيرررررررررررررررررررررررررررررررررررة 

معالةررررررررررررررررررررررررررة النصررررررررررررررررررررررررررو  مكتبررررررررررررررررررررررررررة 

 Clip    Artللصور 

 

 

 عرض الشرائح
شريحة بداية العرض والتنقل عبر شرائح العرض حسب تسلسلها أثناء  يحدد -1

 إنهاء العرضالتصميم ثم 
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 التقويم:

الثة من التعليم الأسا  ي قادرً السّنة يكون الطالب في نهاية 
ّ
 ا على أن:الث

  .وينوع طرائق بحثهلكترونية يبحث في المصادر الإ -

  إلكترونية.ل مستندات من مواقع ينزّ  -

  لكتروني.الإيتواصل بمستندات عبر البريد  -

  .الوسائط بكائنات متعدّدةه يثريو وينسقه نصًا يكتب  -

  .يصمّم شرائح ي منها إنجازاته -

 .يثري الشرائح بكائنات متعدّدة الوسائط ويعرضها -

 يرسم  -
ً
  .ويعالةهامبسّطة أشكالا

 .يعالج رسومات متنوعة: الكفاية

ف مبادئ التنسيق التي اكتسبها على نصوصًا يثري بها رسوماته هذا فيالطالب : يتعرّض مغزى الكفاية
ّ
 .المحور إلى تحديد أجزاء الرّسومات التي يبغي معالةتها كما أنه يوظ

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

 اتالرّسوم معالةة الوسائط المتعددة

 متنوّعة رسومات يدّرج -1

 اتالرّسوممن  أجزاءيستقطع  -2

 ي -3
ّ
 اتالرّسومر كبّ ير/صغ

 اللونل النمط والنوع الحةملقه من حيث: نسينصًا   للرّسومات و  ي يف -4

 



م0217-0216للعام الدراس ي  الابتدائي الرابع الدراسية للصفالخطة                1 

 

 الصف الرابع الابتدائي

 

 

 

 .الإبحارالالكتروني و التراسل : يتواصل بمراسلات ويدير برمجيتي الكفاية

ق أساسً يارات الإبحار بعض ختحديد المحور إلى  هذا فيالطالب : يتعرض مغزى الكفاية
ّ
إدارة  . كما أن الطالب يتطرق إلىبوضوح خطوع محتوى واجهة الإبحار اوالتي تتعل

 العناوين الإلكترونية ضمن برمجية التراسل الإلكتروني بإثرائها بعناوين جديدة يقوم بتعديلها وتصنيفها.

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامّة التوجيهات الخاصّة

 البحث

 استكشاف كائنات واجهة برمجية الإبحار
 أشرطة الأدوات عرض ويخفيي -1

 ر حةم الخطغيي -2

 لة حسبيتم التعامل مع المف ّ 

محتوى  برمجية إدارةخيارات 

 المف ّ 
ّ
 إدارة قائمة عناوين المواقع رلة المتوف

 لةفي المف ّ  احفظ موقعً ي -1

 ضمنه احفظ موقعً يو  لة.في المف ّ  امجلدً  ينش ئ -2

 لةفي المف ّ  امجلدً  تسمية يعيد -3

 لةالمف ّ في مجلد أو  حذف عنوان موقعي -4

 قائمة العناوين الالكترونيةإدارة  التواصل

 العناوين الالكترونية  عجمّ ي   -1

 الكترونية عناوين ي يف -2

 حذفهاوي عناوين الكترونية يعدل -3

 



م0217-0216للعام الدراس ي  الابتدائي الرابع الدراسية للصفالخطة                2 

 

 

 

 

عد يعدل الطالب المستند ويثريه بجدول : الكفاية  .المستند للطباعة وكائنات متعددة الوسائط وينسقهم وي 

اثراء نصوصه بجداول وكائنات متنوعة من رسومات وأشكال تلقائية ورموز ينسقها. كما ينسق الطالب بالإضافة إلى ذلك المحور إلى  هذا فيالطالب يتعرض  :مغزى الكفاية

 صفحة المستند ويطبعه.

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامّة التوجيهات الخاصّة

 معالج النصوص

 كتابة نص
 بعض كلماته ويستبدلفي المستند  يبحث -1

 إملائيا النّصو   يدقق -2

 

 إدراج جدول وتنسيقه

  يدرج -1
ً
 جدولا

  أجزاء من الةدول  يحدد -2

  يدرج -3
ً
 و  اصّفوف

ً
 أعمدة

 حذف ي -4
ً
 و  اصّفوف

ً
 أعمدة

 عرض الأعمدة وارتفاع الصفوف يغير -5

  ا ع حدودً ي -6
ً
 للةدول  وتظليلا

 عرمودليرترم ترحررررررديررررررد خرلريررررررةل 

 بكامله جدول  صف أو
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 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامّة التوجيهات الخاصّة

 

 

 

 

 تابع:

 معالج النصوص

 إدراج كائنات وتنسيقها

 

 

 متعددة الوسائط  كائنات يدرج -1

 والحةمل التخطيطل الحدود حيث: الموقعالكائنات من  ينسق -2

 ارموز  يدرج  -3

 مرّ ع نصّ  يدرج  -4

ترررأثيرات  التعبئرررةل من حيرررث: الحررردودلالتلقرررائيرررة الأشررررررررررررركرررال  ينسرررررررررررررق -5

 الشكل والتنسيق التلقائي

 الكائناتيغير درجة استدارة  -6

جا  النّصّ  يغير  -7
ّ
 ات

 ويثريها بنصو    أشكال تلقائيّة يدرج -8

يرركررون مصررررررررررررررررررردر الرركرررررررائررنرررررررات 

أو  Clip Artمكتبة الصررور 

 ملفًا

 

 ستندالصفحة وطباعة المإعداد 

 حدود الصّفحة ي يف -1

 ل حةم الصّفحةشحيث: الهوامالصّفحة من  ينسق -2

  ارأسً  يدرج -3
ً
 للمستند  وتذييلا
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 بكائنات متعددة الوسائط وينسقها.ويثريه تقديميًا يصمم الطالب عرضا  :الكفاية

ركية . هذا بالإضافة إلى إدراج تأثيرات حالمحور عرضا تقديميًأ طبقا لقالب تصميم يحدد  كما يثري شرائحه بكائنات متنوعة ينسقها هذا فيالطالب ينجز  :مغزى الكفاية

 وصوتية على الشرائح وعرضها.

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامّة التوجيهات الخاصّة

العروض 

 التقديمية

رائح
ّ
 إثراء الش

 

 

 الشريحةقالب تصميم  يحدد -1

  تخطيط الشريحة  يحدد -2

  يدرج -3
ً
  ويثريها بنصو   تلقائية  أشكالا

 أنص و  مر ع ينسرررررررررررررق -4
ً
ل حرررردودحيررررث: ال تلقررررائيررررة من شررررررررررررركررررالا

 تلقائي التنسيق وال تأثيرات الشكلل تعبئةال

 ات تأثير و الدود حل التعبئةمن حيث: ال  Word Art ينسق -5

ريحة يغير -6
ّ
 خلفية الش

السرعة  لكائنات من حيث:على ا اتأثيرات حركية  يدرج -7

 ونقطة انطلاق الحركة

 تأثيرات صوتية للكائنات يدرج -8

ابقررررة  توظيف المكتسررررررررررررربررررات السررررررررررررررررّ

مرررررررا يررررررخررررررصّ إدراج لررررررلررررررطرررررررالرررررررب فرررررري 

 الكائنات وتنسيقها
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 .للطباعةويعد   وينسقهاالكترونيًا  جدول  يعالج بيانات : الكفاية

المحور بيانات متنوعة فينسقها ضمن خلايا وينجز معادلات عليها ويسحبها على خلايا متعدّدة. كما يعدّل الطالب الصفوف والأعمدة  هذا فيالطالب يعالج  :مغزى الكفاية

 وينسق بيانات الةدول ويطبعه.

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامّة التوجيهات الخاصّة

الجداول 

 الإلكترونية

 

 

 

 

 

 

 إدخال البيانات وتنسيقها

 الةدول  اتجا  يغير -1

 وقتو  تاريخ وفي صيغة  ل منطقيةل عدديةمتنوعة: نصية بيانات يدخل -2

 حةمل اللون ونمط الخطال نوعل: الالخلايا من حيث محتوى  ينسق -3

التأكد من حفظ ملف 

الطالب أثناء تعامله مع 

 الةداول الإلكترونية

 تنسيق الةداول 

 اتجا  النص والتفافهو  حيث المحاذاة الأفقية والعموديةالخلايا من  ينسق -1

  يدرج -2
ً
  اصفوف

ً
 عرضها وارتفاعها ويحدد وأعمدة

 ورقة العمل ضمنبأخرى  ويستبدلهاالبيانات  في يبحث -3

 والأعمدة للصفوفا تلقائيً  احتواءً ينجز  -4

 ا ا وخارجيً الحدود داخليً  ينسق -5

 الخلايا  تعبئةيغير  -6

 

 إنجاز المعادلات
 × /-/  +أولية: حسابية  معادلات ينجز -1

 عموديًا على خلايا أخرى  ويسحبهاالمعادلات  ينسخ  -2

 

               عداد الصفحة إ

 وطباعة المستند

 واتجا  الصفحة هوامش يحدد -1

 ويطبعه هويعاين الملفحفظ ي -2
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 التقويم:

 يكون الطالب في نهاية السّنة الرّابعة من التعليم الأسا  ي قادرا على أن:

 الويب.يستخدم برمجية الإبحار ويدير مواقع  -

 .يتواصل بالبريد الإلكتروني ويدير العناوين الإلكترونية -

 .بكائنات متعدّدة الوسائط وينسقها ويثريها نصوصا يكتبهايدقق  -

 .يصمم شرائح ي منها إنجازاته -

 .يثري الشرائح بكائنات متعدّدة الوسائط وتأثيرات متنوّعة ويعرضها  -

 .يدخل بيانات ضمن جداول إلكترونية وينسقها -

 .ينجز معادلات بسيطة على بيانات جدول إلكتروني -

 .وتية ويعالةهايتعرّف أنواع الملفات الص -

 .يدم  الرسومات وينسقها -

 

 : يتعرف الطالب أنواع ملفات الصور والمقاطع الصوتية ويعالةهما.الكفاية

أنواع ملفات الوسائط المتعددة ويقوم بتسةيل مقاطع صوتية ويعالج رسومات من خلال اقتطاع أجزاء منها ودمجها وتعديل البعض من الطالب يتعرف  :الكفايةمغزى 

 خصائصها كدرجة الإضاءة والألوان.

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامّة التوجيهات الخاصّة

 

 الوسائط المتعددة

 

 
 

 

 معالةة الرسومات

 الصّور تعرّف أنواع ملفات ي -1

 دم  أجزاء من رسومات متعدّدةي  -2

 ةمختلف وأفقيًا بدرجاتا وقلبها عموديً  الرسوماتاستدارة درجة يغير   -3

 تهاإضاء درجةو  ألوان الصورة يغير -4

 تقتصر ملفات الصور على :  

gif-   png-jpg 

رات
ّ
 إضافة المؤث

  ويحفظهاالأصوات  يسةل -1

 لملفات الصوتية ايتعرّف أنواع  -2

تقتصر ملفات المقاطع الصوتية 

  wav- mp3على : 
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 الصف الخامس الابتدائي

 

 

 .البحث في وسائط التخزين كما يدير برمجية التراسل الالكتروني طرائقيتعامل مع برمجية الإبحار وينوع  :الكفاية

 ةخيارات صفحة الإبحار فيحدد صفحة مف لة كما ينوع طرائق البحث في وسائط التخزين من خلال تحديد خيارات ت في دقة على الكلمات المفتاحيالطالب يعدّل  :مغزى الكفاية

م ا
ّ
فة في بحثه. بالإضافة إلى ذلك ينظ

ّ
الب مراسلاته الالكترونية ضمن مجلدات يحددها.الموظ

ّ
 لط

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامّة التوجيهات الخاصّة

 البحث

 

 استكشاف كائنات واجهة برمجية الإبحار

 و أ بصفحة فارغة أو  بالصفحة الحالية  الصفحة الرئيسة ررررريغي   -1

 بالصفحة الافتراضية

  (Refresh)الصفحة  يحدث   -2
 

 ق البحثائتنويع طر 

 دل:ويع ملفات حسب تاريخ الإنشاء عنفي وسائط تخزين  يبحث -1

  الملفات التي تم فتحها دون تعديل 

  فترة زمنية تعديلها خلال إنشاؤها أو الملفات التي تم

 محدّدة سابقة

 محرك البحثضمن  جملفي شكل كلمات مفتاحيه  يستخدم -2

بحث يتم تنويع معايير ال

المرتبطة بالتاريخ حسب 

 الشهر والسنةاليومل 

 
ّ
 دارة المراسلات ضمن البريد الالكترونيإ واصلالت

 ويعرفه امجلدً  ينش ئ -1

 د مجلد محدّ  رررررب لكترونيةإمراسلة  يلحق -2
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 طات تشعبية ومعادلات على بيانات يثري النص بارتبا: الكفاية
ً
 .جدولا

وافر ت ضمن هذا المحور معادلات على بيانات جدول أدرجه ضمن المستندل كما أنه ينش ئ ارتباطات تشعبية ويعدل خصائصها ويقوم بتنسيق المستند بما الطالبينجز  :مغزى الكفاية

 لديه من مكتسبات في هذا الإطار.

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامّة التوجيهات الخاصّة

معالج 

 النصوص

 النّصو إثراء 
ل: الررررررررررررررررردوا موظفًرررررررررررررررررال  جررررررررررررررررردو معرررررررررررررررررادلات علرررررررررررررررررى بيانرررررررررررررررررات  ينجرررررررررررررررررز  -1

(Sum - Max –Min)  

الررررطرررررررالرررررررب مرررركرررتسررررررررررررررربرررررررات تررروظرررف 

السرررررابقة في مجال إدراج الكائنات 

  ينش ئ -1 مع المراجع التعامل وتنسيق محتوى الصفحة
ً
  لهيعدو لموقع ويب  اتشعبيً  اارتباط

 بتأثيرات حركية وصوتية. عرضًا تقديميًايثري  :الكفاية

  .منها الشرائحضتنوعة التي يدرج الطالب ضمن هذا المحور تأثيرات حركية وصوتية يحدد خصائصها على شرائح العرض التقديمي ثم ينجز ارتباطات تشعبية على الكائنات الم: مغزى الكفاية

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 العامّةالتوجيهات  التوجيهات الخاصّة

العروض 

 التقديمية
 إثراء الشرائح

 الشرائح ويكرر  ينسخ -1

 يحدد من خلالها: شرائحعلى التأثيرات  ينجز -2

  تأثيرات حركية 

  تأثيرات صوتية 

 سرعة المراحل الانتقالية للشرائح 

 التقديمي عرضيدرج ملفًا صوتيًا ضمن ال -3

  نش ئي -4
ً
 العرض ويعدله ضمن اتشعبيً  اارتباط

الطررررالررررب مكتسررررررررررررربررررات توظف 

السرررررررررررررررررررابررقرررررررة فررري مرررجرررررررال إدراج 

الركرررررررائنرررررررات وتنسررررررررررررريق محتوى 

 الصفحة



م0217-0216للعام الدراس ي  الابتدائي الخامس الدراسية للصفالخطة                3 

 

 

 : يثري الكفاية
ً
 .ويعد  للطباعة بياناتهبمعادلات حسابية ويعالج  الكترونيً  اجدولا

تواها حضمن هذا المحور إلى التعامل مع أوراق العمل ثم يعالج البيانات ضمن جدول فينش ئ سلاسل بيانات متنوعة ويبحث في محتوى الةداول ويعدل م الطالب: يتطرق مغزى الكفاية

 ب البيانات والةدول نفسه ويطبعه. ويفرزها. بالإضافة إلى ذلك ينوع الطالب توظيف المعادلات والدوال على بيانات وتعميمها على خلايا متعدّدة يحددها.  كما ينسق الطال

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامّة التوجيهات الخاصّة

 

الجداول 

 الالكترونية

 

 

 مع البيانات التعامل

 النص إملائيًا يدقق -1

 سلاسل ينش ئ -2

  ويستبدلهافي أوراق عمل متعددة عن بيانات  يبحث -3

 افرز البيانات تصاعديًا وتنازليً ي -4

 

 انجاز المعادلات

 نطقية معادلات حسابية ومينجز  -1

 لى البيانات ع max/min/sum  الدّوال  يوظف -2

 وأفقيًا( ا)عموديً سحبها على خلايا أخرى ينسخ المعادلات و ي -3

 

 المحتوى  تنسيق
 والتاريخ الوقتو  العشرية الأعدادمن حيث:  البيانات ينسق -1

 ي الدم  ويلغدم  الخلايا ي -2

 

 وطباعة المستند الصفحةإعداد 
  ارأسً  يدرج -1

ً
 للةدول  اوترقيمً  وتذييلا

 ويطبعهقبل الطباعة  الةدول  يعاين -2

 

 تسميتها ويعيد نقلها يو  حذفهايعمل و أوراق  يدرج -1 التعامل مع أوراق العمل
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 متنوعة.مؤثرات وي فى عليها يعالج الرسومات : الكفاية

ضافة إلى ا ينسقها بالإ ضمن هذا المحور برقمنة صور  وتحديد خيارات درجة وضوحها. كما ي في الطالب مؤثرات متنوعة على رسومات وي منها نصوصً  الطالب: يقوم مغزى الكفاية

 معالةة ملفات صوتية يقتطع  أجزاء منها ثم يدمجها ويعدل من سرعتها.

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 العامّةالتوجيهات  التوجيهات الخاصّة

 الوسائط 

 المتعددة

 

 

 

 وسائط متعددة ملفات يدير
 عبر الماسل ال وئي د  مستن رقمنةينجز  -1

 Resolutionماسل ال وئي: درجة الوضوح لل خيار يحدد  -2

 

 

 المتعددة وينتجها الوسائطيعالج 
  (emboss/invert)مؤثرات على رسومات من نوع  ي يف -1

  للنص  امتقدمً  اتنسيقً  ينجز -2

الرررترررنسرررررررررررررريرررق المرررترررقررررررردم يرررترررعرررلرررق 

انحناءات شرركل  النصباتخاذ 

 أو الخط الرسم

 إضافة مؤثرات على وسائط متعددة

 بين مواضع شريط الصّوت يتنقل -1

 أجزاء من صوت يستقطع -2

  اأصواتً  يدم  -3
ً
 متعددة

 تخفيضالو تسريع ال من حيث: سرعة الصوت  يعدل -4
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 التقويم:
 من التعليم الأسا  ي قادرا على أن: الخامسة يكون الطالب في نهاية السّنة 

 .يستخدم برمجية الإبحار ويعدّل خياراتها -

 ا خيارات البحث.يبحث في وسائط التخزين منوّعً  -

 .يتواصل بالبريد الإلكتروني ويدير المراسلات  -

 .جداول على بيانات  دوالاو  بارتباطات تشعبيةالنصو  ثري ي -

 .وتأثيرات متنوعّة تقاينسبتيثري الشرائح  -

 يفرز البيانات ضمن جدول إلكتروني ويدقق في محتوا .  -

 ينجز معادلات منطقية ودوالا على البيانات. -

 ينسق البيانات وخلايا الةداول ويتعامل مع أوراق العمل. -

 .ي يف مؤثرات على رسومات وينتجها -

 ينتجها . يقتطع الأصوات ويدمجها ويعدل في سرعتها ثم -
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 الصف السادس الابتدائي

 

 

 

 

 .يعمل على حمايتهمحركات البحث ويتواصل بالبريد الالكتروني و استخدام ق ائينوع طر  :الكفاية

ا معاملات منطقية وامتدادات ملفات متنوعة. كما ينجز الويب عن ملفات يحددها وفي ورسائله الالكترونية موظفً  في مواقعضمن هذا المحور  الطالب: يبحث مغزى الكفاية

 الطالب تصفية على رسائله الإلكترونية فيصنف بع ها ضمن مجلدات ويحذف البعض الآخر.

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

 البحث محركات اتاستخدام تنويع البحث

  and/or // + -يستخدم معاملات منطقية  -1

 (ppt – doc- pdf)  عنهابحث حدد خيار امتدادات ملفات يي -2

 

 التواصل

     ضمن المراسلات إدارة

 الإلكتروني البريد 

يشرررررمل البحث البريد الإلكتروني   يبحث في الرسائل الإلكترونية -1

 لمن يتراسل معهم الطالب 

 الالكتروني البريد حماية

 على الرسائل الالكترونية:ينش ئ تصفية  -1

 للواردوصولها  حالالكترونية  حذف رسالةي 

 أحد المةلدات  إلىرسالة  نقليLabel 
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 .هابمعادلات على بيانات جداولها يثري ضمن نصو  يعالةها و ارتباطات تشعبية : يدرج الكفاية

  بيانات الةداول وبإنشاء روابط تشعبية على محتوى المستند ويعدلها. دوال  علىضمن هذا المحور المستند الذي يعالةه بتوظيف  الطالب: يثري مغزى الكفاية

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

 معالج النصوص

 نصّا يثري 

   معرررررررررررررررررررادلات علرررررررررررررررررررى بيانرررررررررررررررررررات الةررررررررررررررررررردول بتوظيرررررررررررررررررررف الررررررررررررررررررردوال ينجرررررررررررررررررررز -1

(count-average) 

 

 تشعبيً  -1 المراجع مع يتعامل
ً
  ويعدله على ملف  اينش ئ ارتباطا
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 يعد  للطباعة.ثم لاحظات ويثريه بم ا ا تقديميً : ينسق عرضً الكفاية

تحديد عدد من كما يقوم الطالب بيستعين بها في عرضه.  يثريه بملاحظات ضمن هذا المحور شريحة رئيسية يعتمدها في تصميم عرض تقديمي الطالب ينش ئ: مغزى الكفاية

 خصائص إعدادات العرض التقديمي ويطبعه.

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

 العروض التقديمية

باعة الصّفحة إعداد
ّ
 والط

 يدرج رأسً  -1
ً
 التاريخ والوقتلشريحة ي منهما  ا وتذييلا

 ا للشرائحيدرج ترقيمً  -2

 يحدّد حةم الشريحة -3

 يغير اتجا  الشريحة  -4

 قبل الطباعة العرض  يعاين -5

 الصفحةضمن كل الشرائح  ويحدد عددالعرض  يطبع -6

 

 قوالب إنشاء

يحدد الطالب خيارات الشريحة  Master Slideينش ئ شريحة رئيسة  -1

الرئيسة من حيث التنسيق 

 والمحتوى 

رائح إثراء
ّ
   على شريحةيدرج ملاحظات  -1 الش
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 .يعد  للطباعةثم ويثريه بمخطط بياني مستند  ضمن جدول يعالج بيانات : الكفاية

  الطالب: ينجز مغزى الكفاية
ً
الصفحة  ا يثريه بعناوين ومحاور ينسقها بالإضافة إلى إعدادا بيانيً ضمن هذا المحور تصفية على البيانات ويوظف دوالا عليها. كما ينش ئ تخطيط

 وتحديد نطاق الطباعة وطباعة المستند.

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

الجداول 

 الالكترونية

  البيانات حسب القيميدرج تصفية على  -1 البيانات مع التعامل

 ومنطقية حسابية معادلات ينجز
في      =<  /  => /  < > /  <  /  >و      and – or منطقيةيستخدم معاملات  -1

 ناتيامعالةة الب

 

  على البيانات(  (average – countالدوال يوظف  -1 معادلات ينجز

  ينش ىء
ً
 ابيانيً  اتخطيط

1-  
ً
 خطيطونوع التنطاق البياناتل السلاسل  خلاله:من يحدد ا بيانيً  اينش ئ تخطيط

  يحدد موقع التخطيط -2

 إظهررارالتعبئررةل الحرردودل  الشررررررررررررركررللمن حيررث: الخطل ينسرررررررررررررق التخطيط البيرراني  -3

 القيم ومفاتيح التخطيط

   صو س المحورينوعناوين  عنوان المخططل ينسق -4

 

 المستند ويطبع الصفحة يعدّ 

   حةم ورقة العمل  بطي -1

 للطباعة الةاهزة يحدد نطاق الخلايا -2

يحدد خيار ضبط حةم 

شكلها بعد و ورقة العمل 

 الطباعة
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 .ويدمجهاعالج وسائط متعددة متنوعة ي: الكفاية

يديو ملف الفيديو الذي ينتجه بمقاطع صوتية وفبتنويع انماع حفظ رسوماته ومقاطع الأصوات التي يعالةها. كما أنه يثري ضمن هذا المحور  الطالب: يقوم مغزى الكفاية

 ورسومات يعدلّ خصائصها وتأثيراتها.

 المفردات المداخل
 التوجيهات

 التوجيهات العامة التوجيهات الخاصة

 الوسائط المتعددة

 متعددة وسائط ملفات ريصدّ 
  (wav – mp3)أنماع متعددة ية في شكل صوت يحفظ ملفات -1

  (Jpg -  Png – Gif )أنماع متعددة شكل  الرسومات فييحفظ  -2

 

 وينتجها المتعدّدة الوسائط يعالج

  ضمن مقطع فيديو ينتجه: يدم  ملفات وسائط متعددة -1

 يدرج مقطع فيديو 

  ًاا صوتيً يدرج مقطع 

 يدرج صورة 

 فيديومقطع ا أو ا صوتيً يحذف مقطعً  -2

 صوت أو فيديو مقطعيحدد مدّة  -3

 يغيّر مواقع مقاطع الفيديو والصوت -4

 يحدد مستوى الصوت المرافق لمقطع الفيديو -5

ضخيم تل الصمت و تلاش ي الصوت :تتناول  يعلى مقطع صوت راتيتأث يدرج -6

 الصوت

 الفيديو إلى أجزاء يقسم -7

 يحفظ ملف مشروع الإنتاج -8
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 التقويم:

 التعليم الأسا  ي قادرا على أن: السادسة منيكون الطالب في نهاية السّنة 

 محركات البحث .ق البحث باستخدام ينوع طر  -

 يتواصل بالبريد الإلكتروني ويحميه ويدير المراسلات . -

 يثري النص بارتباطات تشعبية وينجز معادلات حسابية على بيانات الةداول. -

 .بتعليقات متنوعّةيثري الشرائح و يستخدم شريحة رئيسة ويعد العرض للطباعة   -

 .يفرز البيانات ضمن جدول إلكتروني حسب القيم   -

 معادلات حسابية ومنطقية ودوالا على البيانات.ينجز  -

-  
ً
 .ا ويعد الةدول للطباعةا بيانيً ينجز مخطط

 .يصدر ملفات وسائط متعددة -

 .فيديو( –صورة  –يدم  ملفات وسائط متعددة ) صوت  -

 الوسائط المتعددة التي عالةها.يت من ا في شكل فيديو ينت  مشروعً  -

 

 

 

 


