
ػططضصظػاضبحرغنػ
ػواضتطضغموزارةػاضتربغظػ

ػإدارةػالاطتحاظاتػ
ػ

ػخدطاتػإدارةػالاطتحاظاتػ
 

ػ

ػططادضظػاضذؼاداتػاضتطضغطغظثاظغاً:ػ
ػ

ػاًأدادغػاًطدػاضططادضظػظظاطوتػ(ذضكوطاػدونػاضثاظوغظػاضطاطظػ)ػاضتطضغطغظططادضظػاضذؼاداتػبتػومػإدارةػالاطتحاظاتػ

طنػاضطؤدداتػاضتطضغطغظػػاضصادرةبغنػاضذؼاداتػاضدرادغظػػاضطػارظظطنػأظظطظػاضططضغظػاضتطضغطغظػغطتطدػرضىػ

ػ.اضبحرغنطعػاضذؼاداتػاضصادرةػطنػاضطدارسػاضحصوطغظػبططضصظػػ)اضطاطظػواضخاصظ(
 

 الأدسػاضطاطظػضططادضظػاضذؼادات:

ػ
ػطاػغضي:ػىتطتطدػططادضظػاضذؼاداتػرض

ػ.ضضذؼادةػيدضمػاضتطضغطاضظظامػواض .1

ػاضطتبطظ.اضطظؼجػواضخطظػاضدرادغظػ .2

ػ.ضضدرادظاضطدةػاضزطظغظػ .3

 .طظهاضبضدػاضططظوحظػػطدتوىػاضذؼادةػسي .4

ػ:ذروطػاضططادضظ
 

ػ.ضضططادضظاػططضوطاتػرنػاضظظامػاضتطضغطيػضضجؼظػاضطاظحظػضضذؼادةػذرطاػأدادغًػتوسرػغطتبر .1

تصونػػأنطعػضرورةػضضطرحضظػاضثاظوغظػػاوخصوصًتػدغمػاضوثغػظػاضدرادغظػالأصضغظػطرسػظػبصذفػاضدرجاتػ .2

ػ:اضتاضغظػاضردطغظػاضوثائقػاضطػدطظػطصدشظػوطوثػظػطنػاضجؼات

ػ.اضذؼادةػظهطػوزارةػاضتربغظػواضتطضغمػسيػاضبضدػاضذيػصدرتػ-أ



ػ.اضذؼادةػطظهخارجغظػاضبضدػاضصادرةػػوزارةػ-ب

ػ.طػاطؼاططضصظػاضبحرغنػأوػطنػغػومػػدغارةػ-ج

ػ.اضبحرغندغارةػاضبضدػاضطاظحظػضضذؼادةػسيػططضصظػػ-د

ػوزارةػاضخارجغظػبططضصظػاضبحرغن.ػ-و

ػ.)ضعغرػاضبحرغظي(ػرداضظػطضبػردطغظػطنػاضجؼظػاضططظغظػباضططادضظ .3

 .طنػاضجؼاتػاضططظغظظػرجطظػاضذؼاداتػالأجظبغظػإضىػاضضعظػاضطربغظػترجطظػشاظوظغظػوطصدشت .4

 جوازػاضدغرػأوػاضؼوغظ.ػإحضار .5

ػ
 

ػ:اضذؼاداتأدبابػرسضػططادضظػ
 

ػ.تزوغرعاتػذؼاداتػدرادغظػثب .1

ػ.اضذؼادةطحتوىػػسيػواضتطدغلػاضصذط .2

ػ(.ذؼاداتػاضطؤدداتػاضتطضغطغظػاضتيػلاػتذترطػاضتدرجػاضدراديػ)اضظظامػاضحر .3

ػ.اضطدظياضطجتطعػػوطؤدداتػاضجططغاتذؼاداتػ .4

ػ.باضطرادضظاضحصولػرضىػاضذؼادةػ .5

ػ

ػطلاحظاتػراطظ:
 

دظهػدرادغظػبحدبػرددػاضدظواتػاضتيػ12 ػطنتطادلػذؼادةػاضدولػاضتيػغصونػاضدضمػاضتطضغطيػسغؼاػأشلػ -1

 .الأخغرةاجتازعاػاضطاضبػوغطوضػاضظػصػرنػطرغقػإرادتهػضضدظظػاضدرادغظػ

 .اضذؼادةطادضظػطحجبػػأدبابطدػاضصذطػواضتطدغلػسيػبغاظاتػاضذؼادةػاضدرادغظػطنػأعمػغ -2



ػطنأيػبلػطنػشػضططضصظػاضبحرغنػدبضوطاديلاػغوجدػبؼاػتطثغلػغطصنػارتطادػاضذؼادةػسيػاضدولػاضتيػ -3

 .ػعظاكخضغجغظػاضدولػاضػدغارات

وذضكػسيػحاضظػظػصػبطضػػ؛الابتدائغظػوصغوفػاضظػلػاضرازبغنػسيػطواصضظػاضدرادظػظغرارىػطضبظػاضطرحض -4

 .الأدادغظاضبغاظاتػاضططضوبظػزغرػ

غتمػػ(اضذخصغظاضبطاشظػػ–رظدػردمػططابػظػادمػصاحبػاضذؼادةػلادطهػسيػاضوثائقػاضردطغظػ)جوازػاضدغر -5

اػصبغرًػالادطغناضظظرػضطدىػتطابقػباشيػاضططضوطاتػاضواردةػسيػاضوثائقػاضطػدطظػطاػضمػغصنػالاختلافػبغنػ

 .اوطضحوظً

 :غضيطدةػادتخراجػاضططادضظػطاػبغنػاضغوطغنػواضخطدظػأغامػبظاءًػرضىػطاػحػتراو -6

 اضطتػدطغنػبطضباتػططادضظػاضذؼاداتػاضتطضغطظ.ػأردادػزغادة -ػأ

إجراءاتػططادضظػاضذؼاداتػاضتطضغطظػضضطضبظػاضرازبغنػسيػالاظضطامػإضىػاضطػاردػأوضوغظػتظغغذػ -ػب

 اضدرادغظ.

 .اضططضوبظصاطلػاضبغاظاتػػتوسرػ -ػت

 .اضخاصتتمػططادضظػذؼاداتػاضطدارسػاضخاصظػسيػططضصظػاضبحرغنػطنػشبلػإدارةػاضتطضغمػ -7

 ردومػططادضظػاضذؼادةػدغظارػواحد. -8

 

 


