
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 الخدمات إدارة

 قسم الهندسة والصيانة

  استرشاديدليل 
 لأعمال الصيانة الكهربائية

 بمدارس وزارة التربية والتعليم

Guide of Electrical maintenance 

MOE Schools 

 

 

 

 اعداد

 إدارة الخدمات –قسم الهندسة والصيانة 
 

 

 م7102

 



 

- 2 - 

 

 

 

 الفهرس

 3 ............................................................................التعريف (0

 3 .............................................دور ومسئوليات إدارة المدرسة (7

 4 ......................................................دور ومسئوليات المقاول (3

 5 ..............................................دور ومسئوليات إدارة الخدمات (4

 6 ..........................كهربائيةالخامات المستخدمة لأعمال الصيانة ال (5

 23 ..............................................إرشادات عامة لتوفير الكهرباء (6

 26 ..........................................................المرفقه.. الاستمارات (2

 ..........................................عمل.............الاستمارة وصف  -
27 

 29 ...............................................استمارة الصيانة الوقائية -

 

 



 

- 3 - 

 

 

 

 تعريف:أولا: 

بية والتعييم إى نة الكهربائية لمدارس وزارة الترلأعمال الصيا لاسترشادييهدف الدليل ا

رعة مات والصيانة الكهربائية بسمساعدة إدارات المدارس ليحصول عيى جميع الخد

الأسعار قاول الذي سوف يقوم بالعمل ووسهولة ويسر وذلك بتحديد العمل المطيوب والم

ات وبأقل دارة الخدمات من توفير أفضل خدمإ سياسة قمما يحقيتقاضها التي سوف 

 الأسعار لمنشآت وزارة التربية والتعييم.

 

 لمدرسة:اومسئوليات إدارة  ثانياً: دور

 ــ تقوم إدارة المدرسة بعدة أدوار منها:

 لكهربائية بالمدرسة.تحديد مسئول دائم لمتابعة أعمال الصيانة ا (0

ي عطل خص  ليمدرسة ي  االة ادو  أيقوم المشرف المسئول بالاتصال بالمقاول الم (7

جدول  ئرة الكهربائية الموضحة ي كهرباء ينتج عنه تيف أي جزء من أجزاء الدا

 قاول باستبدال الجزء( من الدليل، وذلك ليقوم الم5الخامات الموضحة ي  البند )

 ول.بالجد اصفات الموضحةالمووالتالف ويتم المحاسبة اسب الأسعار 
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يتأكد من ملات التي تمت مع المقاولين لبلاغ قسم الكهرباء بإدارة الخدمات بالتعاإ (3

قسم  –اية م/ مجدي عبد العزيز المواصفات، وذلك بإرسال فاكس يدون عييه عن

 الكهرباء.

 

 (44)رقم يقرار ن ميزانية المدرسة، وذلك طبقاً لليمقاول م الإجراءات المالية إنهاء (4

 .2004لسنة 

 الذي ين  عيى:        

يو وفقاً لعلاجية المباشرة من السوق المحيكون لإدارة المدارس صلااية أجراء الصيانة ا

ها وعيى ضوابط والإرشادات الصادرة منللإشراف العام من قبل إدارة الخدمات واسب ال

 ــ وجه الخصوص أعمال الكهرباء التالية:

 ا فيها التابعة لها بمختيف أنواعها بم المصابيح الكهربائية والمحولات استبدال

 الكشافات.

 استبدال ( المجوفاتsockets outlet(والمفاتيح )switchesالتال )ير ة وغف

 الصالحة بمختيف الأنواع.

 ( استبدال مراوح السقفceiling fan والشفط )(exhaust fanغير الصالح ).ة 

 

 ومسئوليات المقاول ثالثاً: دور

 ــ يجب عيى المقاول:
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 ة.السريعة لعمل الصيانة اللازم الاستجابة (0

ل والتأكد بالجدو الأشكال الموضحةوتوفير الخامات اللازمة طبقا ليمواصفات  (7

 منها قبل التركيب من قبل إدارة المدرسة.

الأمن ائل دة مع الالتزام بتوفير وسفصل الخامات القديمة وتركيب الخامات الجدي (3

تأكد من عمل، وعيى إدارة المدرسة الوالسلامة ليعاميين معه وليمحيطين لبيئة ال

لمرفقة مع دونة ي  استمارة وصف العمل اأن المقاول قام بعمل التغيرات المطيوبة الم

 .ةلك عدم تسييمه الخامات القديمذالاستمارات وليس اقل او زيادة عنها وك

 تشغيل.عيى إدارة المدرسة التأكد من الو ،بكفاءة الجديدة تشغيل الخامات (4

 ن الخامات.محاسبته عيى أساس السعر المدون لكل خامة م (5

 

 تومسئوليات إدارة الخدما رابعاً: دور

 ــ :ييوتقوم إدارة الخدمات بما 

مات المستخدمة س موضح به بيانات المقاول والخالإدارات المدار استرشاديتوفير دليل  (0

 ومواصفاتها وأسعارها.

 الضرورة ذلك. إذا اقتضترسة المدالتنسيق بين المقاول وإدارة  (7

 يب إدارات المدارس.تقديم شرح تفصييو لعناصر الدليل بناء عيى ط (3

 يم الدعم الفني لهم.وتقد سالمدار استفساراتالرد عيى  (4

 اصفات.يتأكد من مدى مطابقتها ليمومتابعة الأعمال التي تم تنفيذها بالمدارس ل (5
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 لصيانة الكهربائيةالمستخدمة لأعمال ا الخاماتخامساً: 

صيانة  يتم استخدامها ي  أعمال الالجداول التالية توضح العديد من الخامات التي

دارات المدارس بناءاً عيى إ استبدالهاسئولية الكهربائية ليمدارس والتي تم تحديدها وتقع م

صال بالمقاول ليقوم ، والتي تتطيب من المدرسة الات2004لسنة 44عيى القرار رقم 

لمعتمدة، لجدول وكذلك بمواصفات الخامات اعيى اسب الأسعار المبينة ي  ا باستبدالها

بنود مطابقتها ليمواصفات خاصة ال والتي يمكن الرجوع لإدارة الخدمات ليتأكد من

 الخدمات ليتأكد من مطابقتها اصة بمراوح الشفط لابد من الرجوع لإدارةالخ

 ليمواصفات.

 عيى سبيل المثال:

 ( بالنسبة لمراوح الشفطexhaust fanلابد أن تكون النوعية م ) الأنواع ن

Xpelair  أوStyle vent  السعرو مستوى الجودةأو ي  نفس. 

  لأنواع ابالنسبة ليمفاتيح والمجوفات فتكون منMK  أوLegrand  أوTenby  أو

Clipsal ث الصناعة والسعرأو ما هو ي  نفس مستوى الجودة من اي 

 يمكن  بها ولات الخاصةصابيح والمحبالنسبة لمراوح السقف والحائطية وأنواع الم

دد أنواعها د من جودة المنتج نظراً لتعالرجوع لإدارة الخدمات قسم الكهرباء ليتأك

 بالسوق المحيو.المتداولة 
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 ء إرشادات عامة لتوفير الكهربا: سادساً

ذا أصبح من الضروري إنتاج الكهرباء ل ارتفاع كيفةونظراً لأهمية الحفاظ عيى المال العام 

 لية.الإرشادات التا الماء بإتباعوالعمل عيى ترشيد استخدام الكهرباء 

  ةالإضاء أولًا:

ير مستخدمة نارة ي  الصفوف والأماكن الغمن غيق مفاتيح الإ يجب التأكد يومياً (0

 .أثناء الدوام

 لصفوف وكذلك مراوح الشفط ي ايجب التأكد من عدم تشغيل المراوح داخل  (7

 الأماكن الغير مستخدمة أثناء الدوام.

 دام.الاستخي  االة عدم  (اءالكهربمفتاح  أغيق) يفضل وضع ميصق (3

 ال عدم استخدامها.ي  ا المعدات الكهربائيةويجب التأكد من غيق جميع الأجهزة  (4

 المراوح وجميعومن غيق مفاتيح الإنارة  (ي  نهاية الدوام)يجب التأكد يومياً  (5

 لمدرسة أثناء الييل.الأجهزة باستثناء الإضاءة اللازمة لتأمين ا

سااات الخارجية تعمل عيى يجب التأكد من أن جميع كشافات الإضاءة بال (6

لايا (، وأن هذه الخTimers( أو المؤقتات الزمنية)photocellsالخلايا الضوئية )

ياً أثناء الييل كالمصابيح أوتوماتي يلتعمل بصورة جيدة ايث إنها المسئولة عن تشغ

 .وفصيها بالنهار



 

- 8 - 

 

 

 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Picture 
Amount 

BD 
Unit 

Supply & Fix Electrical 

Accessories 
Code No. 

 
2 nr 

Replace the choke of 2' 

fluorescent fitting. 
E03 1 

 
2 nr 

Replace the choke of 4' 

fluorescent fitting. 
E04 2 

 
2.2 nr 

Replace the choke of 5' 

fluorescent fitting. 
E05 3 

 
0.3 nr 

Replace the starter of 

fluorescent fitting. 
E06 4 

 
1 nr 

Replace the damaged ceiling 

rose. 
E09 5 

 
0.7 nr 

Replace the damaged lamp 

holder. 
E10 6 

 
0.2 nr 

Replace the damaged lamps 

up to 100 Watts. 
E10 7 

 
0.0 nr 

Replace the damaged 

fluorescent tubes 36 Watts. 
E11 8 
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 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Picture 
Amount 

BD 
Unit 

Supply & Fix Electrical 

Accessories 
Code No. 

 
1.2 nr 

Replace the damaged 

fluorescent tubes 58 Watts. 
E12 9 

 
5.2 nr 

Replace the damaged 

halogen - 500 Watts. 
E13 10 

 
2 nr 

Replace the damaged 

halogen - 1000 Watts. 
E14 11 

 
7 nr 

Replace the damaged 

mercury bulb - 250 Watts. 
E15 12 

 
8 nr 

Replace the damaged 

mercury bulb - 500 Watts. 
E16 13 

 
3 nr 

Replace the damaged spot 

lamp up to 100 Watts. 
E17 14 

 
2 nr 

Replace the damaged spot 

lamp up to 100 W with 

reflector. 

E18 15 

 
5 nr 

Replace the damaged 

fluorescent tubes 18 W. For 

multi-purpose hall 

E19 16 
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 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Picture 
Amount 

BD 
Unit 

Supply & Fix Electrical 

Accessories 
Code No. 

 
5.2 nr 

Fluorescent tubes 40 watt , 

4'-0" long for multi-purpose 

hall 

E20 17 

 
3 nr 

Fluorescent tubes 58 watt , 

5'-0" long For multi-purpose 

hall 

E21 18 

 
2.5 nr 

Replace the fluorescent tube 

light quick start - 58 W, 5 ft. 

long. 

E22 19 

 
6 nr 

Replace the metal halide 

lamp - 70 W. 
E23 20 

 
7 nr 

Replace the metal halide 

lamp - 150 W. 
E25 21 

 
12 nr 

Replace the metal halide 

lamp - 250 W. 
E26 22 

 
14 nr 

Replace 250W metal halide 

lamp for multi-purpose hal 
E27 23 

 
12 nr 

Replace the metal halide 

lamp - 400 W. 
E28 24 
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 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Picture 
Amount 

BD 
Unit 

Supply & Fix Electrical 

Accessories 
Code No. 

 
41 nr 

Replace400W metal halide 

lamp for multi-purpose hall 
E24 25 

 
8 nr 

Replace the high vapor 

sodium lamp - 70 W. 
E31 26 

 
9 nr 

Replace the high vapor 

sodium lamp - 150 W. 
E32 27 

 
12 nr 

Replace the high vapor 

sodium lamp - 250 W. 
E33 28 

 
12.5 nr 

Replace the high vapor 

sodium lamp - 400 W. 
E34 29 

 
5 nr 

Replace damaged PAR 

38/Reflector lamp. 220V , 

E27 - 100Watts For multi-

purpose hall 

E37 30 

 
4 nr 

Replace damaged PAR 

38/Reflector lamp. 220V , 

E27 - 60Watts 

E38 31 

 
4.5 nr 

Replace damaged PAR 

38/Reflector lamp. 220V , 

E27 - 80Watts 

E39 32 
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 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Picture 
Amount 

BD 
Unit 

Supply & Fix Electrical 

Accessories 
Code No. 

 

4.5 nr 

Replace damaged PAR 

38/Reflector lamp. 220V , 

E27 - 100Watts 

E40 33 

 

2.5 nr 
Replace damaged 18 Watt, 

PL lamp 
E42 34 

 

2.5 nr 
Replace damaged 26 Watt, 

PL lamp 
E43 35 

 
5 nr 

Replace damaged 36 Watt, 

PL lamp , 2G11 Base 
E44 36 

 
3 nr 

Replace damaged up tp 23W 

energy saver lamp 
E45 37 

 
9 nr 

Replace damaged 150Watt , 

double ended FC2 Base 

metal halide lamp 

E46 38 

 
14 nr 

Replace damaged 250Watt , 

double ended FC2 Base 

metal halide lamp 

E47 39 

 

13 nr 

Replace damaged 250Watt , 

double ended FC2 Base 

metal halide lamp, For multi-

purpose hall 

E48 40 
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 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Picture 
Amount 

BD 
Unit 

Supply & Fix Electrical 

Accessories 
Code No. 

 

14 nr 
Replace the choke of metal 

halide lamp - 70 W. 
E44 41 

 

11 nr 
Replace the choke of metal 

halide lamp - 150 W. 
E50 42 

 

12 nr 
Replace the choke of metal 

halide lamp - 250 W. 
E51 43 

 

12 nr 
Replace the choke of metal 

halide lamp - 400 W. 
E52 44 

 
6 nr 

Replace the ignitors up - 400 

W. 
E53 45 

 
7 nr Replace the Electronic balast E54 46 
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 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Replace the damaged switches and socket outlets with new molded white 

plastic finish switches and socket outlets  including connection to switches 

to meet the requirements as per S.S.15.13 ( Note: Clipsal type is obsolete) 

G 

Picture 
Amount 

BD 
Unit 

SMALL POWER 

SWITCHES/SOCKET 

OUTLET 

Code 

G1 
No. 

 
1.2 nr 

13 A 3 pin shuttered single 

gang switched socket outlet 

confirming to BS 1363 with 

earth terminals. 

G11 47 

 
2.6 nr 

13 A 3 pin shuttered double 

gang switched socket outlet 

confirming to BS 1363 with 

earth terminals. 

G12 48 

 
9 nr 

13 A weather proof single 

gang switched socket out let 

( IP 56) 

G13 49 

 
14 nr 

13 A weather proof double 

gang switched socket out let 

( IP 56) 

G14 50 

 
52 nr 

13 A weather proof single 

gang switched socket out let 

with weather seal ( IP 66) 

G15 51 

 
5.2 nr 

15 A single gang switched 

socket out let 
G16 52 

 
2.2 nr 20 A connection unit outlets G17 53 
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 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Replace the damaged switches and socket outlets with new molded white 

plastic finish switches and socket outlets  including connection to switches 

to meet the requirements as per S.S.15.13 ( Note: Clipsal type is obsolete) 

G 

Picture 
Amount 

BD 
Unit 

SMALL POWER 

SWITVHES/SOVKET 

OUT ET 

Code 

G1 
No. 

 
2.2 nr 

20 A DP switch with cord 

out let 
G18 54 

 
3.5 nr 

20A DP switch neon 

indicator and labels marked 

the purpose of usage. 

G19 55 

 2.2 nr 30A connection unit G110 56 

 
4.2 nr 

45 A DP switch neon 

indicator and labels marked 

the purpose of usage. 

G111 57 

 
4.2 nr 

45 A cooker switch neon 

indicator and labels marked 

the purpose of usage. 

G112 58 

 

0 nr 

45 A cooker switch neon 

indicator and 13 A switched 

socket out let with labels 

marked the purpose of usage. 

G113 59 

 
7.24 nr 

3*6, 45A cooker switch neon 

indicator with labels marked 

the purpose of usage. 

G114 60 
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 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Replace the damaged switches and socket outlets with new molded white 

metal finish switches and socket outlets  including connection to switches 

to meet the requirements as per S.S.15.13 ( Note: Clipsal type is obsolete) 

G 

Picture 
Amount 

BD 
Unit 

SMALL POWER 

SWITCHES/SOCKET 

OUTLET 

Code 

G2 
No. 

 
3.5 nr 

13 A 3 pin shuttered single 

gang switched socket outlet 

confirming to BS 1363 with 

earth terminals. 

G21 60 

 

5 nr 

13 A 3 pin shuttered double 

gang switched socket outlet 

confirming to BS 1363 with 

earth terminals. 

G22 67 

 
9 nr 

13 A weather proof single 

gang switched socket out let 

( IP 56) 

G23 63 

 
16 nr 

13 A weather proof double 

gang switched socket out let 

( IP 56) 

G24 64 

 
17 nr 

13 A weather proof single 

gang switched socket out let 

with weather seal ( IP 66) 

G25 65 

 1.5 nr 
15 A single gang switched 

socket out let 
G26 66 

 1 nr 20 A connection outlets G27 62 
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 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Replace the damaged switches and socket outlets with new molded white 

plastic finish switches and socket outlets  including connection to switches 

to meet the requirements as per S.S.15.13 ( Note: Clipsal type is obsolete) 

G 

Picture 
Amount 

BD 
Unit 

SMALL POWER 

SWITVHES/SOVKET 

OUT ET 

Code 

G1 
No. 

 
1.5 nr 

20 A DP switch with cord 

out let 
G28 68 

 
5 nr 

20 A DP switch neon 

indicator and labels marked 

the purpose of usage. 

G29 66 

 1 nr 30A connection unit G210 21 

 
7 nr 

45 A DP switch neon 

indicator and labels marked 

the purpose of usage. 

G211 20 

 
7.5 nr 

45 A cooker switch neon 

indicator and labels marked 

the purpose of usage. 

G212 27 

 
9 nr 

45 A cooker switch neon 

indicator and 13 A switched 

socket out let with labels 

marked the purpose of usage. 

G213 23 

 
7 nr 

45 A cooker switch neon 

indicator with labels marked 

the purpose of usage. 

G214 24 
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 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Replace the damaged light switches by using new plate type switches of 

molded white plastic finish including connection to switches to meet the 

requirements as per S.S.15.13 ( Note: Clipsal type is obsolete) 

H 

Picture 
Amount 

BD 
Unit LIGHT SWITCHES 

Code 

H1 
No. 

 
1 nr 10 A 1 gang 1 way switch H11 25 

 
1.1 nr 10 A 2 gang 1 way switch H12 26 

 
2 nr 10 A 3 gang 1 way switch H13 22 

 
2.9 nr 10 A 4 gang 1 way switch H14 28 

 
1.4 nr 10 A 1 gang 2 way switch H15 26 

 
2 nr 10 A 2 gang 2 way switch H16 81 

 
2.2 nr 10 A 3 gang 2 way switch H17 80 
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 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Replace the damaged light switches by using new plate type switches of 

molded white plastic finish including connection to switches to meet the 

requirements as per S.S.15.13 ( Note: Clipsal type is obsolete) 

H 

Picture 
Amount 

BD 
Unit 

SMALL POWER 

SWITVHES/SOVKET 

OUT ET 

Code 

H1 
No. 

 
3.3 nr 10 A 4 gang 2 way switch H18 87 

 
0.6 nr 

1 gang blanking plates as per 

BS 5733 H19 83 

 
12 nr 

Photo cell, 230 V, 50 

hz,1000W,10 A. 
H112 84 

 
0.1 nr 3*3 surfac Box H115 85 

 
0.1 nr 3*3 flush Box H116 86 

 
0.6 nr 3*6 surfac Box H117 82 

 
0.6 nr 3*6  flush Box H118 88 
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 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Replace the damaged light switches by using new grid type switches 

complete with grid and face plate and other wiring accessories of molded 

white plastic finish including connection to switches to meet the 

requirements as per S.S.15.13 ( Note: Clipsal type is obsolete). 

H 

Picture 
Amount 

BD 
Unit LIGHT SWITCHES 

Code 

H2 
No. 

 

4.5 nr 10 A 1 gang 1 way switch H21 86 

 

2 nr 10 A 2 gang 1 way switch H22 61 

 
3 nr 10 A 3 gang 1 way switch H23 60 

 

5 nr 10 A 4 gang 1 way switch H24 67 

 

4.5 nr 10 A 1 gang 2 way switch H25 63 
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 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Replace the damaged light switches by using new grid type switches 

complete with grid and face plate and other wiring accessories of molded 

white plastic finish including connection to switches to meet the 

requirements as per S.S.15.13 ( Note: Clipsal type is obsolete). 

H 

Picture 
Amount 

BD 
Unit LIGHT SWITCHES 

Code 

H2 
No. 

 

3.2 nr 10 A 2 gang 2 way switch H26 64 

 

3 nr 10 A 3 gang 2 way switch H27 65 

 

2.4 nr 10 A 4 gang 2 way switch H28 66 

 

0.2 nr 
1 gang blanking plates as per 

BS 5733 
H29 62 

 

0.7 nr 
2 gang blanking plates as per 

BS 5733 
H210 68 
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 الخدماتإدارة 

 قسم الكهرباء

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Picture 
Amount 

BD 
Unit 

SUPPLY & FIX 

ELECTRICAL FITTINGS 

(including lamp) 

Code 

F 
No. 

 

3 nr 

Replace the existing 

damaged capacitor for all 

ceiling fan which are not 

working properly 

A13 66 

 
30 nr 

Replace the damaged extract 

fan   6". 
F15 011 

 
50 nr 

Replace the damaged extract 

fan   9 ". 
F16 010 

 
60 nr 

Replace the damaged extract 

fan 12 ". 
F17 017 

 
22 nr 

Replace the damaged wall 

fan 16 ". 
F18 013 

 
16 nr 

Replace the damaged ceiling 

fan with safety G.I steel wire 

including dimmer. 

F19 014 

 

90 nr 

Provide & install extract fan 

12 " industrial type and 

incorporated with automatic 

thermostat switch. 

F29 015 
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 هالميا المكيفات ومبردات: ثانياً

 اعيية ارارةفة المكيفات لتقييل التأكد من غيق الستائر وذلك لزيادة فاعيي (0

 الشمس.

 .هي  الأماكن الغير مستخدم كيفاتيجب التأكد من غيق جميع الم (7

 كيفات.تشغيل الم ءالحجرات اثناويجب التأكد من غيق أبواب الصفوف  (3

من  مكيفات وكذلك التأكد دائماًيجب المواظبة عيى عمل الصيانة الدورية لي (4

 غسل فيتر الهواء الخاص بالمكيفات.

ممكن أن تؤثر  او فتحات التهوية النوافذ بجانب شوءالتأكد من عدم وجود أي  (5

 عيى التهوية بالمكان.

ه هو دارس يكون السبب الرئيسو ليجب العيم بأن معظم استهلاك الكهرباء بالم (6

 المكيفات.

 ثالثاً: الثلاجات  

صغيرة  باب الثلاجة مفتوااً فتحة قبل العطية الصيفية يجب تنظيف الثلاجات وترك

 اتى تتسرب الروائح.

 الحاسب الآلو رابعاً: أجهزة

 تخدام.لاسعدم التشغيل ي  االة عدم ا ضعوبخصوص الحواسيب الآلية يجب أن تكون ي  
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 الطباعة  خامساً: أجهزة

قة( وذلك ي  ليطا )موفرع التشغيل يجب وضع مفاتيح تشغيل ماكينات الطباعة ي  وض

 االة عدم الاستخدام.

 المياه سادساً: سخانات

 وعطل نهاية الأسبوع. لإجازاتايجب التأكد من غيق سخانات المياه ي  

 عامة إرشاداتسابعاً: 

الصيف  رسة لتخفيف الحرارة ي  فصليفضل الاهتمام بوجود أشجار اول مبانو المد (0

 وأيضا لتقييل الرياح بفصل الشتاء.

يها ارارة دة كهربائية ينشأ عند تشغيعدم ترك أشياء قابية للاشتعال بجانب أي مع (7

 ئية.الأفران والسخانات الكهرباتى لا تتسبب ي  وجود ارائق خاصةً بجانب ا

 درسة تعمل بصورة جيدة.يجب التأكد من أن دوائر إنذار الحريق بالم (3

 

 

 

 

 

 

 المرفقة تثامناً: الاستمارا

 العملوصف  : استمارةثامناً

 

 :تنبيه هام

ء الإضاءة ح ي  غير أوقات الدوام باستثنانود التنبيه بأهمية التأكد من عدم تشغيل المصابي

ية وغيرة من وح والمكيفات والأفران الكهربائاللازمة لتأمين المدرسة أثناء الييل وكذلك المرا

ن تشغيل ائق المعدات الكهربائية ينشأ عالمعدات الكهربائية، وذلك لأن السبب الرئيسو لحر

تقييل العمر و يادة استهلاك الكهرباءالأجهزة السابق ذكرها لفترات طويية، بالإضافة لز

 الافتراضو لها.
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 : ن المقاول ي  المدرسةم استخدامها عند إنجاز أي عمل يتم المرفقة بالدليل هذه الاستمارة

( Descriptionبذلك )الوصف  وصف ليعمل المطيوب إنجازه ي  العمود الخاص (0

 بالغة العربية أو الإنجييزية. 

 (.Location)موقع العمل  موقع العمل بالمدرسة ي  العمود الخاص بذلك (7

( Unit Typeنوع الوادة )ذلك بنوع الوادة المستخدمة ي  العمود الخاص  (3

 .13A socket outletمثلًا  وليكن

 (.Qtyالكمية الكمية التي تم تركيبها بالفعل ي  العمود ) (4

 (.Remarksد )ملااظات وإذا وجدت أي ملااظات يمكن كتابتها ي  عمو (5

ات المدرسة وكذلك إدارة الخدمبوي  أسفل الجدول يتم ميئ البيانات الخاصة  (6

 واعتماد الاستمارة منهما.
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الخدماتإدارة   إدارة المدرسة 

:المسئولالفني   

:التوقيع  

:المسئولالمهندس   

:التوقيع  

: التاريخ  

:المسئولاسم   

:الوظيفة  

:التوقيع  

:الختم  

: التاريخ  

 

 

 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية

Job Descriptionوصف عمل 

School Name: 

 contractor details:                                                                                بيانات المقاول:
 الاسم :                                                                  هاتف:

 

No. Description  لعمالوصف  
Location 

لموقع العم  
Unit 
 الوحدة

Qty 
 الكمية

Remarks ملاحظات 
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 ثانياً: الصيانة الوقائية

ل صيانة رباء ي  إدارة الخدمات ي  عمهو توضح العمل اللازم الذي يقوم به قسم الكه

موضح بهذه دارس خلال العطية الصيفية، ووقائية ليمنشآت والتركيبات الكهربائية ي  الم

 -ييو: الاستمارة ما 

 Jobعمل البائية ي  عمود )وصف الأعمال التي يقوم بها فريق الصيانة الكهر (0

Description.) 

 .(LOCATIONلعمل امكان العمل داخل المدرسة ي  عمود )موقع  (7

 (.Time & Date)عمود تاريخ ووقت إنجاز العمل ي   (3

، وذلك ي  عمود دال القطع التالفة أو بالإصلاحي  إنجاز العمل باستب الإجراء المتبع (4

 (.Procedure)الإجراء 

( Materialلخامات المستخدمة ويمكن كتابة الخامات المستخدمة ي  عمود )ا (5

الجدول أسفل  ول المتابع بملأ البيانات ي أن تقوم إدارة المدرسة من خلال المسئ عيى

 الصفحة وتوقيعه مع الختم بشعار المدرسة. 
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 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 الكهربائيةالخامات المستخدمة لأعمال الصيانة 

 

preventive maintenance program 

School Name: Date & Time  

No. Description  لعمالوصف  
Location 

لالعم موقع  
From To 

Procedure 
 الإجراء

Material 
الأدوات 
 المستخدمة

Remarks 
 ملاحظات

1 

Inspect all distribution 
boards using magger 
tester & repair any 
fault.  Make sure 
tighten all wires & 
replace any MBC if 
needed. 
 

فحص جميع لوحات التوزيع 
باستخدام مجر اختبار وإصلاح 
أي خطأ. تأكد من إحكام جميع 
الأسلاك واستبدال أي جزء إذا 

 لزم الأمر

      

2 
Inspect all MCCBs  

  MCCBsفحص جميع 
      

3 

Inspect all fans (ceiling 
& Wall mounted) and 
insure all fans are 
fixed with safety wires 

 

فحص جميع مراوح السقف 
والحائط من حيث التشغيل 
والتثبيت والتأكد من وجود 

 أسلاك التثبيت الآمن.

      

4a 

Inspect all light fitting 
and installations 

 

فحص جميع تركيبات الإضاءة 
 التثبيت والمكوناتمن حيث 

      

4b 

Check capacitors of all 
fluorescent light 

 

فحص المكثفات من جميع 
 الأضواء الفلورية
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Engineer Name Supervisor Name Technicians 

  i.  

  ii.  

 

 إدارة الخدمات

 قسم الكهرباء

 الخامات المستخدمة لأعمال الصيانة الكهربائية
 

preventive maintenance program 

School Name: Date & Time  

No. Description  لعمالوصف  
Location 

لالعم موقع  
From To 

Procedure 
 الإجراء

Material 
الأدوات 
 المستخدمة

Remarks 
 ملاحظات

4c 

Inspect all outside 
lights 
 

فحص جميع مكونات الإضاءة 
 الخارجية.

      

5 

Inspect main incomer 
for the school, main 
panel & the room 

 

الكهرباء الرئيسية فحص غرفة 
)اللوحة الرئيسية وجميع 
مكوناتها(، وكذلك التأكد من 

 غرفة نظافة الغرفة.

      

6 

Operate school at full 
load and register 
performance 
 

 اختبار التحميل الكامل للمدرسة

      

7 
Other jobs 

 
 أعمال أخرى
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 ى:لمزيد من الاستفسار الرجاء الاتصال عي

Tel. 17278463 – Mob. 39250830 

 م/ مجدي عبد العزيز طنطاوي

 مهندس أول كهرباء

 إدارة الخدمات

 وزارة التربية والتعييم

 مميكة البحرين

يزانية كيفتها عيى المدرسة عيى مملااظة: ي  اال انجاز اعمال ت       

 ( يرجى الاتصال عيى46المدرسة ضمن القرار )

 كهرباء أول مجدي عبد العزيز       مهندس-0

36751831 

 س كهرباءعدلو أحمد عيد          مهند-7

36725425 

 33450066هارون أحمد المرباطو          -3

مل ة الزمنية لإ نجاز العقاولو المناقصلتكييف أاد م

 بأسعار المناقصة الزمنية 

 


